Տեղեկանք
շաբաթվա ընթացքում Անձնակազմի կառավարման, փաստաթղթաշրջանառության և հասարակայնության հետ կապերի վարչության կողմից իրականացված աշխատանքների                               
/24.11.25թ.-28.11.25թ/
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

1) Անձնակազմի կառավարման բաժին
         
- Շաբաթվա ընթացքում կատարվել են մի շարք աշխատանքներ տեղեկատվական հարթակում: Այս առումով մարզպետի աշխատակազմի քաղաքացիական ծառայողները տեղյակ են և  իրենց անձնական էջերում անհրաժեշտության դեպքում կատարում են համապատասխան լրացումներ կամ փոփոխություններ: Գործընթացը պարբերական բնույթ է կրում: 
- Պատրաստվել է  մարզպետի 12 որոշում և գլխավոր քարտուղարի 10 հրաման, այդ թվում և գործուղումների, որի համար 11 գործուղման մեկնողներին տրվել է գործուղման վկայական: 
- Բաժնին մակագրված գրություններին պատասխան է տրվել սահմանված ժամկետից շուտ կամ սահմանված ժամկետում:
- Համաձայն 2024-2025թթ.-ի Սյունիքի մարզպետի աշխատակազմի աշխատակիցների ամենամյա արձակուրդների ժամանակացույցի՝ ձևակերպվել են հերթական արձակուրդներ: Այս գործընթացը ևս պարբերական բնույթ է կրում: 
- Ձևակերպվել են նաև  ուսումնական հաստատությունների տնօրենների և ՎՏ համակարգողների ամենամյա և չվճարվող արձակուրդներ: Azdarar.am մրցույթի հայտարարությունների տեղադրման հարթակում տեղադրվել է 4 ուսումնական հաստատության տնօրենի մրցույթի վերաբարյալ հայտարարություն:
- Իրականացվել են ՔԾ-ի և ուսումնական կազմակերպությունների տնօրենների անձնական գործերի վարման աշխատանքներ:
- Իրականացվել են  ընթացիկ և չնախատեսված այլ աշխատանքներ, որոնք առաջացել են աշխատանքային գործունեության ընթացքում:
- Մեթոդական օժանդակություն է տրամադրվել մարզային ենթակայության պետական ոչ առևտրային և այլ կազմակերպությունների, քաղաքացիների: 
- Ամենօրյա ռեժիմով իրականացվում են արխիվացման և արխիվավարման աշխատանքներ:



2) Փաստաթղթաշրջանառության բաժին

- Շաբաթվա ընթացքում մարզպետարան մուտք է գործել 248 փաստաթուղթ, որից 27-ը՝ քաղաքացիների դիմումներ, և առաքվել է  118-ը, կազմվել ներքին շրջանառության 49 փաստաթուղթ:
        - Սահմանված կարգով հսկողություն է իրականացվել նախատեսված ժամկետներում ստորաբաժանումների կողմից հանձնարարականների կատարման ուղղությամբ:
- Գրությունների և հանձնարարականների ժամկետանց պատասխաններ չեն արձանագրվել:
- Նախքան առանձին ստորաբաժանումների կողմից փաստաթղթերի հաստատման ներկայացնելը՝ կատարվել են  դրանց խմբագրման աշխատանքներ:


————————————————————————————————
- Շաբաթվա ընթացքում իրականացվել են գաղտնիության ռեժիմն ապահովող ստորաբաժանմանը վերապահված ընթացիկ աշխատանքներ, ինչպես նաև ապահովվել հանրապետական գործադիր մարմինների հանձնարարականների` սահմանված ժամկետներում կատարումը: 
             -Մշտական հսկողություն է իրականացվել ինտերնետային  կապի առկայության և միջոցներ ձեռնարկվել թերությունների վերացման ուղղությամբ:
            -  Իրականացվել է (<<Mulberry-2..>>)  Էլեկտրոնային փաստաթղթաշրջանառության համակարգում մարզպետի աշխատակազմի աշխատակիցների կարգավիճակի փոփոխության հետ կապված նրանց էլեկտրոնային տվյալների փոփոխությունների մուտքագրումը: 
     - Ամենօրյա ռեժիմով հսկողություն է իրականացվել մարզպետարանի վարչական շենքի պահպանման, լուսավորության, ջրամատակարարման, ինչպես նաև ստորաբաժանումներին գրասենյակային ապրանքներով ապահովելու և ավտոտրանսպորտային սպասարկման աշխատանքները կազմակերպելու ուղղությամբ: Կազմակերպվել են գույքագրման աշխատանքներ։

- Մարզպետի աշխատակազմի  պաշտոնական կայքում և ֆեյսբուքյան էջում տեղեկատվական նյութերով լուսաբանվել է մարզպետի և աշխատակազմի գործունեությունը։
- Պատասխան է տրվել մարզպետի աշխատակազմի ՖԲ էջով ստացված նամակներին։
-  Մարզպետի աշխատակազմի պաշտոնական կայքում տեղադրվել են մարզպետի որոշումները, ուսուցիչների, դաստիարակների, ՀՈԱԿ-ների, ՊՈԱԿ-ների այլ  աշխատակիցների, տնօրենների թափուր հաստիքների  հայտարարությունները, պարտադիր հրապարակաման ենթակա այլ փաստաթղթեր։ 
[bookmark: _GoBack]-  Պատասխան է տրվել ԶԼՄ-ներիՆ ու  լրագրողներին, կազմակերպվել մարզպետարանի գործունեության լուսաբանումը։ Կատարվել է մեդիադաշտի ամենօրյա մոնիտորինգ՝ մարզին վերաբերող նյութերի համար։

ՀՀ Սյունիքի մարզպետի աշխատակազմի  անձնակազմի կառավարման, փաստաթղթաշրջանառության և հասարակայնության
հետ կապերի վարչության պետ ՝                                           Ա. ԱՎԱԳՅԱՆ	                                                                     

